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令和６年度建築・設備総合管理士資格取得講習 

受講申込フォーム入力マニュアル B（受講資格区分（５）、（６）） 

 

申込フォームは、受講資格区分ごとに入力内容が異なり、受講資格区分（1）～（4）用フォームと

受講資格区分（5）・（6）用フォームの二種類あります。 

本マニュアルでは受講資格区分（5）・（（6）用フォームの入力について解説します。 

１．入力内容 

受講資格区分（(5)・(6)用フォームでの入力内容は以下の通りです。 

① 受講資格区分と登録番号または昨年度の受講番号 

② 受講方法と受講会場の選択 

③ 受講者に関する事項 

・氏名 ・生年月日 ・性別 ・本籍 ・自宅住所 ・メールアドレス ・電話番号 等 

④ 勤務先に関する事項 

・勤務先名 ・勤務先所在地 ・所属部署 ・勤務先業種 ・勤務先電話番号 

・業務実施都道府県 等 

⑤ CPD の登録 ※希望される方のみ 

⑥ 領収書に関する事項 

⑦ 返金先に関する事項 

⑧ アンケート 

⑨ 個人情報の取り扱いおよび提出書類について 
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２．入力マニュアル 

① 受講資格区分と登録番号または昨年度の受講番号 

受講資格区分を選択してください。選択した区分ごとに選択または入力するフォームが変

わりますので、赤文字で必須と書かれている項目はすべて選択または入力してください。 

必須項目で選択または入力し

ない項目が一つでもある場合

送信できず申込は完了しませ

んのでご注意ください。 

 

・受講資格区分（５）更新をせず失効した者 

受講講資格区（５）更新をせ

ずに失効した者を選択した場

合、登録番号を入力してくださ

い。なお、資格証を紛失された

などで不明の場合は不明と入力

してください。 

 

 

 ・受講資格区分（６）昨年度未修了の者 

受講講資格区（６）昨年度未

修了の者を選択した場合、弊会

よりお送りした「令和６年度

「建築設備診断技術者」資格取

得講習のご案内」の宛先のお名

前の下に記載されている２３か

ら始まる６桁の番号を半角で入

力してください。不明の場合は

不明と入力してください。 

 

② 受講方法と会場の選択 

受講資格区分（５）の方は全講習を受講、または修了考査に合格することのどちらかで資

格が有効になります。 

区分（６）の方は、講習を受け

てから修了考査を受験するか、

修了考査のみを受験するかを選
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択することが出来ますが、テキストの内容、修了考査問題は毎年更新されていますので講

習の受講をお勧めします。 

 

・講習受講と修了考査受験（受講資格（５）の方は修了考査免除）を選択した場合 

受講会場をひとつだけ選択し

てください。講習は修了考査も

含め同一会場で連続した三日間

の受講が必要です。 

 講習開始、終了時間等につい

ては後日、受講票等でご案内い

たします。 

 

 

 

・考査のみ受験 

 修了考査の受験会場をひとつ

だけ選択してください。 

 修了考査は１日（半日）だけ

です。会場への集合時間、考査

終了時間等については後日、受

講票等でご案内いたします。 

 

 

 

 

③ 受講者に関する事項 

フォームに従って氏名、フリ

ガナ、生年月日、性別、本籍、

自宅住所等、メールアドレス

等、受講者本人に関する事項を

入力してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

～表示省略～ 
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④ 勤務先に関する事項 

フォームに従って、勤務先名

称、所在地等勤務先に関する事

項を入力してください。 

なお、業務実施都道府県につ

いては、勤務先が建築設備診断

業務を実施可能な地域をすべて

選択してください。 

全国で実施可能な場合は、全

国のみ選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ CPD の登録 ※希望される方のみ 

建築士会継続能力開発（CPD）

に参加している方で CPD 認定単

位を希望する方は CPD 登録番号

を入力してください。 

 

 

⑥ 領収書に関する事項 

 

領収証発行の希望の有無を選択

してください。 

なお、講習会場でお渡しする予

定ですのでそれ以前に発行を希

望される場合は別途事務局まで

ご連絡ください。 

 

 

～表示省略～ 
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⑦ 返金先に関する事項 

 

返金が必要になった場合の返金

先の情報を入力してください。 

なお、返金については記載のと

おりです。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ アンケート 

資格講習会の情報の入手先についてのアンケートにお答えください。 

 

⑨ 個人情報の取り扱いと書類提出について 

 

個人情報の取り扱いについて

は、下部青色の「個人情報の取

り扱いについて」をクリックし

て当協会の個人情報保護方針／

プライバシーポリシーをご一読

いただき同意するにチェックを

お願いします。 

 

 

 

提出書類は受講資格区分ごとに異なります。建築・設備総合管理士資格取得講習のページ

からダウンロードできる「申込書式記入要領」をご覧ください。すでに提出書類（電子デー

タ）をご準備いただいている場合は、投稿完了後に表示される画面よりリンクしている「書

類提出フォーム」より引き続き書類の提出が行えます。 

以上 

 

 

 

 


